长沙民政职业技术学院单独招生考试大纲
科目：职业技能（适应性）测试
[bookmark: _Hlk124756378]适应对象：专业组四

一. 考试依据与指导思想
长沙民政职业技术学院单独招生考试是面向全体普通高中毕业生或具有同等学历考生的选拔性考试。根据湖南省教育厅《关于做好2023年高职院校单独招生工作的通知》（湘教通〔2022〕54号）文件要求，确定专业组四的考试内容。
考试的指导思想是：全面贯彻党的教育方针，坚持公正、 全面、科学的原则，加强人才选拔的针对性。通过考试，重点考察职业倾向. 职业适应性和职业发展潜能。

二. 考试形式
职业技能（适应性）测试采用机试（笔试），总分200分。

三. 机试内容与考试说明
（一）考试题型与时量
题型: 单项选择题、多项选择题、判断题；
题量：100题；
时长：90分钟；
形式: 闭卷、机试（笔试）。
（二）考试内容
模块一：综合素质
适应对象：普通类应届普高生、普通类非应届普高生
内容与要求：
1. 思想道德能力：政治. 思想. 道德. 法律. 时事等相关知识。
2. 人文综合能力：历史. 地理. 文学(古代文学知识). 艺术等相关知识。
3. 辩证思维能力：考查运用辩证法分析解决问题，通过概念判断，推理等思维形式对客观事物辩证发展过程正确把握的能力。
4. 沟通协调能力：考察学生是否具备良好的情商，面对测试题能当具体的问题去处理，分清场合，换位思考，在纷繁复杂的工作中能够协调好各方利益，考察学生处理问题时的沟通协调能力。
5. 经济与社会生活辨析能力：考查运用经济政治原理与方法解释身边的政治经济现象，考查学生理论联系实际的能力，分析、解决问题的能力。

模块二：专业基础知识
适应对象：普通类应届普高生
内容与要求：
考查运用《思想政治必修2：经济与社会》相关知识解释、分析当前政治、经济、日常生活中出现的问题以及理论联系实际的能力。

模块三：专业基础知识1
适应对象：普通类非应届普高生
内容与要求：
1.金融服务礼仪方面的基本常识；
2.供给、需求、货币职能、消费、投资、GDP（国内生产总值）、通货膨胀等方面的基本知识；
3.当前金融产品、金融机构、金融市场等方面的基本认知。

模块四：专业基础知识2
适应对象：普通类非应届普高生
内容与要求：
1.会计基础知识
（1）理解会计的概念、 特点与会计的基本职能。 
（2）掌握会计核算的基本方法。 
（3）掌握资产、 负债、 所有者权益、 收入、 费用、 利润的概念及内容。 
（4）掌握经济业务发生的类型及会计恒等式。 
（5）了解会计科目和账户的概念；理解会计科目与账户的联系和区别。 
（6）理解借贷记账法的概念。 
（7）掌握借贷记账法的记账符号、 记账规则、 试算平衡和账户的基本结构；能运用借贷记账法的理论正确计算各账户的余额。 
（8）了解会计凭证的意义、 种类。 
（9）理解原始凭证的种类、 基本内容。 
（10）掌握记账凭证的种类和基本内容。 
（11）了解账簿的概念、 种类。 
（12）了解账务处理程序的概念。 
（13）掌握记账凭证核算程序的特点、 账务处理程序、 适用范围。 
（14）理解科目汇总表核算程序的特点及适用范围。 
（15）了解财务报表的概念和种类。 
（16）掌握资产负债表和利润表的概念。 
（17）理解资产负债表和利润表的基本结构。 
2. 基本技能 
（1）能对企业的资金筹集业务进行核算。 
（2）能对企业材料采购业务进行核算，能对企业材料采购成本进行正确计算。 
（3）能对企业生产过程的主要经济业务进行核算,能对企业制造费用进行正确分配。 
（4）能对销售过程的主要经济业务进行核算。 
（5）能运用先进先出法、 加权平均法、 个别计价法正确计算已销产品的成本。 
（6）能对企业的利润形成及利润分配进行核算。 
（7）能对企业的库存现金、银行存款与存货进行清查、核算。 
3. 财务综合应用能力 
（1）能掌握原始凭证、记账凭证的填制，并能根据会计法律制度对原始凭证与记账凭证进行审核。 
（2）能掌握总分类账、明细分类账、日记账的设置与登记方法的应用。 
（3）能用先进先出法、加权平均法、个别计价法对发出存货进行计价。 
（4）能正确计算企业的营业利润、利润总额和净利润；能编制企业简单的利润表。
（三）样题
1. 货币的本质（  C ）。
A. 物物交换的凭证              B. 无差别的人类劳动   
C. 一般等价物                   D.等价商品
2. 消费心理多元，一般常见的消费心理有（  ABCD  ）。
A. 攀比     B.  从众    C. 求异    D.求实
3.银行的优质服务应以（    ）为中心。 
A人员       B系统        C客户       D产品
4. 现行金融市场一般包括（ ABC ）。
A. 股票市场    B. 债券市场    C. 外汇市场    D. 钢材市场
5. 会计科目是（  A  ）。
A. 账户的名称    B. 账簿的名称    C. 报表项目的名称    D. 会计要素的名称
6. 企业的期间费用一般包括（  ACD ）。
A. 财务费用    B. 制造费用    C. 管理费用    D. 销售费用
7.一般来说，当商品的供给大于需求时，该商品价格下跌。（√）
8. 滴滴. T3等网约车的流行，给出租车带来了较大的负面影响，因为网约车和出租车是替代品。（√）
9.薪酬管理就是负责对企业员工的基本薪酬的发放工作。（√）
（四）考试难度 
较易题约 30%，中等难度题约 40%，较难题约 30%。 
（五）考试说明
参考用书：
1. 教育部组织编写,《思想政治必修2：经济与社会》,[M],人民教育出版社, 2019年第1版
2. 财政部会计资格评价中心,《经济法基础》,[M],2022年全国会计专业技术资格考试初级教材,经济科学出版社,2022年
（六）主要参考法律、法规 
1.《中华人民共和国会计法》，2017 年11月5日起施行。 
2.《会计基础工作规范》（财政部令第 98 号），2019年3月14日起施行。 
3.《企业会计准则》，财政部 2006 年2月15日颁布，2007年1月1日起施行，具体准则参照最新标准。 
（七）计算工具说明 
允许考生使用一般的函数型计算器，但不得使用带有存储系统的多功能计算器、文曲星和掌上电脑等电子设备。 
本考纲颁布后，若国家或行业有新标准或新规范颁布，则执行新标准和新规范。
