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湖南汽车工程职业学院 2023 年高考单独招生 

《职业技能测试》考试大纲 

 
职业技能测试是湖南汽车工程职业学院 2023 年单独招生考试设置的

考试科目之一，侧重考查考生的专业潜质、思想素质、人文素养、科学思维、

个性特长和心理素质等，其目的是测试考生的职业倾向、职业适应性、职业

发展潜能、职业精神和劳动意识等。 

通过职业技能测试，考查考生日常学习中的知识、素养和能力水平， 

侧重考生的综合素养和相关专业素养考查，重在检测考生基本常识和能力的

有效积累，挖掘考生在专业技术领域的发展潜质。 

 

一、考试专业大类及分数分配 
（一）考试专业大类：汽车机械、经管商贸、信息艺术。 

（二）分数分配：每个专业类总分200分，其中常识和职业素养占60% 

（120分）+专业知识占40%（80分）。 

（三）考试形式：闭卷、笔试。 

（四）考试题型：单选、多选、判断。 

（五）考试时长：2个小时。 

（六）考试组织方式：考题由湖南汽车工程职业学院单招命题小组自

主命题。考生在规定时间内进入考场进行技能测试。 

 

二、常识和职业素养模块考试大纲 
（一）考核目标与要求 

常识与职业素养模块主要从专业潜质、人文素养、科学思维、个性特

长、心理素质等多个维度来考查考生。该模块考试主要包括以下几个方面： 

1.搜集、分析、组织信息并概括、推理、判断等能力。 

2.观察社会生活、自然现象，解释、说明生活中的科学问题，运用科

学方法探究自然规律的能力。 

3.初步具备与现代生活密切相关的技术设计与应用能力，对社会的认

知能力。 

4.基本的艺术感受、想象、比较、欣赏与评价能力。 
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5.正确的人生观、世界观，基本的身体锻炼和心理调节能力。 

6.具有良好的劳动习惯，劳动意识强。 

7.现代基本礼仪常识及团队协作和社会交往能力。 

8.中华传统文化与社会主义核心价值观、家国意识和责任。 

考题都比较大众化，涉及面广，贴近生活实际，主要考查平时的知识

积累，体现了大学所要求学生的基本素质。同学们在准备综合素质测试时

需要多多关注时事新闻和社会热点问题。 

（二）考核内容与要求 

1.思想道德能力：政治、思想、道德、法律、时事等相关知识。 

2.自然科学能力：生物、地理、科技常识等相关知识。 

3.人文综合能力：历史、地理、文学（古代文学知识）、艺术等相关

知识。 

4.身心健康素质：身体素质、心理素质、安全意识等相关知识。 

5.应用分析能力：事物进行观察、分辨、判断和剖析的能力。 

6.审美能力：基本的艺术感受、想象、比较、欣赏与评价能力。 

7.理解与交流能力：考查理解性阅读、信息表达与沟通、人际交往礼

仪及团队合作等能力。 

8.创新思维能力：考查运用逻辑推理来判定解决问题的建议、结论和

方法的优缺点的能力。 

9.辩证思维能力：考查运用辩证法分析解决问题，通过概念判断、推

理等思维形式对客观事物辩证发展过程正确把握的能力。 

 

三、汽车机械专业模块考试大纲 
（一）考试范围及要求 

模块一：汽车类 

1.汽车使用与维护模块 

（1）基本知识  

汽车使用与安全操作规程。  

汽车常见维护项目的操作方法与流程。  

（2）基本技能  

能够正确使用与操作汽车；根据给定的工作任务，正确选用合适的工

具、设备，依据维护作业要求完成相关任务的维护保养（含电动汽车维护
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保养中的高压安全防护）。  

2.汽车构造与维修模块 

（1）基本知识  

发动机的基本术语、组成及工作原理。  

发动机各部分的结构和工作过程。  

底盘的组成及结构。  

底盘各系统的组成、作用和工作过程。 

电动汽车中驱动电机及动力电池系统的组成、作用和工作过程。  

（2）基本技能 

能够写出发动机、驱动电机、动力电池及底盘常见部件的拆装、检测

步骤；规范完成相关部件的拆装与检测。  

（3）综合应用  

能够根据发动机、驱动电机、动力电池及底盘常见的故障现象，分析

产生的原因，绘制故障诊断与排除流程。  

模块二：机电类 

1.机械基础模块 

（1）机械识图与制图  

①基本知识 

机械制图国家标准的基本规定；正投影法的基本理论；基本体与组合

图三视图作图方法；机械图样表达；零件图技术要求等。 

②基本技能  

能够应用机械制图的的基本知识与基本技能，完成组合体三视图、简

单零件图识读。  

③综合应用 

能够应用机械制图的的基本知识与基本技能，识读中等复杂零件程序

的零件图。 

（2）机械工程材料 

①基本知识  

金属材料基本力学性能；常用金属材料种类、牌号；常用金属材料应

用。  

②基本技能  
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能够分析铸铁、碳素钢、合金钢、有色金属性能及应用。 

能够进行钢的热处理工艺方法的运用。 

③综合应用 

零件材料的选择原则及运用；钢的热处理工艺方法的合理选用。  

（3）机构与机械零件 

①基本知识  

常用连接及联轴器、常用机构、机械传动、支撑零部件的分类及组成；

机械润滑、机械密封、机械环保及安全防护意识。 

②基本技能  

能够分析各种常见连接的特点及应用。 

能够分析常用机构工作原理、特点及应用。 

能够分析机械传动工作原理、特点及选用。 

能够分析轴的结构要求及选用。 

③综合应用 

分析和处理一般机械运行中存在的问题。 

定轴轮系分析与计算。 

2.电工电子技术模块  

（1）电路基础知识 

①基本知识。  

电路的主要物理量、基本组成部分、三种工作状态；电阻、电感、电

容、电压源、电流源的伏安特性。  

交流电的三要素及表示方法；单一参数正弦交流电路的电压与电流的

关系和有功功率、无功功率及视在功率的概念；提高功率因数的意义及方

法；RLC 串联电路的电压三角形、阻抗三角形及功率三角形。  

三相对称电源的表示方法；三相对称负载星形、三角形连接时的电压、

电流、功率关系。  

②基本技能。  

运用电路的基本定律和元件的伏安特性，进行交、直流电路的电压、

电流、功率的计算。  

电压源和电流源之间的等效变换；运用基尔霍夫定律和戴维南定理分

析、计算复杂的直流电路。  
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③综合应用。  

常见电压表、电流表、数字万用表的使用方法；能完成照明电路的安

装；能根据实际要求正确选用电阻、电感、电容。 

（2）电工技术（此部分汽车类专业考生不考） 

①基本知识 

磁路的概念、基本物理量和单位;变压器的符号、额定值和外特性;三

相异步电动机的结构、工作原理和铭牌数据;常用低压电器的功能、符号；

电动机控制电路常用的保护措施；PLC的特点及其基本组成；输配电系统的

组成；安全用电的一般常识。 

②基本技能 

变压器变压、变流和阻抗变换的计算；三相异步电动机转速、转矩的

计算及其机械特性;三相异步电动机启动、调速和制动的方法。 

分析三相异步电动机的单向点动、连续控制和正反转控制线路的工作

过程。 

③综合应用。 

电动机的正确使用方法（如选型、绝缘检测等）；三相异步电动机的

单向点动和连续控制线路的配线和安装；触电急救的方法。 

PLC的基本指令和梯形图编程规则的应用。 

 

四、财经商贸专业模块考试大纲 
（一）考试依据 

湖南省考试院就单独招生的相关规定，结合中等职业学校财经商贸类

专业教学实际确定技能考试内容。大纲涉及到的相关法律法规以考试上一

年度12月31日（含）已实施的最新法律法规为准。 

（二）考试内容和要求  

考试模块及分值比例 

1.《基础会计》约占50%，分值40分； 

2.《市场营销》约占50%，分值40分。   

（三）试卷结构与分值比例 

1.单项选择题，约占40%，每题2分，共计32分左右； 

2.多项选择题，约占22%，每题3分，共计18分左右； 

3.判断题，约占20%，每题2分，共计16分左右； 
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4.综合题，约占18%，共两大题，包括案例分析题和业务题，共计14分

左右。 

 

（四）考试范围及要求 

【基础会计】 

1.会计基本概述 

（1）掌握会计的概念、特点和基本职能； 

（2）了解会计处理基础的基本内容； 

（3）掌握会计人员的职业道德。 

2.会计要素及会计等式 

（1）熟练掌握会计要素的概念、构成内容和会计等式； 

（2）掌握会计等式中各要素之间的关系和不同经济业务类型对企业会

计要素及会计等式的影响。 

3.账户与复式记账 

（1）熟练掌握会计科目的概念及分类； 

（2）熟练掌握账户的基本结构； 

（3）熟练掌握总分类账户与明细分类账户的平行登记； 

（4）熟练掌握账簿的登记规则。 

4.主要经济业务核算 

（1）熟练掌握筹集资金的核算； 

（2）熟练掌握供应过程业务的核算； 

（3）熟练掌握生产过程业务的核算； 

（4）熟练掌握销售过程业务的核算； 

（5）熟练掌握利润形成与分配业务的核算； 

（6）熟练掌握固定资产业务的核算； 

（7）熟练掌握财产清查的概念、作用、种类与基本内容。 

5.财务会计报告基本知识 

（1）熟练掌握资产负债表的定义、编制方法； 

（2）熟练掌握利润表的定义、编制方法； 

（3）了解会计档案的管理。 

【市场营销】 
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1.市场营销概述 

（1）理解市场营销的概念及市场营销的目的； 

（2）理解现代营销观念与传统营销观念的区别； 

（3）掌握市场营销观念的演变过程及新发展； 

（4）理解4P营销理论与4C营销理论的具体内容。 

2.市场营销环境分析 

掌握宏观、微观市场营销环境的具体要素及对市场营销活动的影响。 

3.消费者行为分析 

（1）理解消费者市场的概念与特点； 

（2）了解消费者（购买者） 购买行为的类型（主要包括复杂型购买

行为、和谐型购买行为、习惯型购买行为、多变型购买行为）； 

（3）掌握影响消费者购买行为的基本因素及各因素的主要内容； 

（4）掌握消费者购买决策过程。 

4.市场细分、目标市场与市场定位 

（1）掌握市场细分的概念和标准（心理因素：个性、生活 方式、生

活态度、社会阶层）； 

（2）掌握目标市场的概念和评估细分市场考虑的主要因素； 

（3）掌握选择目标市场的三种策略及其特点； 

（4）企业选择时考虑的主要因素； 

（5）理解市场定位的概念、方式和步骤； 

（6）了解市场定位的基本策略。 

5.营销策略 

（1）产品策略 

①掌握产品整体概念及其包含的三个层次的内容； 

②理解产品组合的概念及常用的产品组合策略； 

③掌握产品市场生命周期的含义与各阶段的特点； 

④掌握新产品的含义及其类型； 

⑤理解品牌与商标设计的含义和基本原则； 

⑥理解品牌作用； 

⑦掌握品牌保护方法。 

（2）价格策略 
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①了解商品价格的构成及企业定价目标； 

②掌握影响产品定价的因素； 

③能依据定价的基本程序为产品进行定价。 

（3）分销渠道策略 

①掌握分销渠道的含义和作用； 

②理解分销渠道的类型； 

③了解中间商的类型。 

（4）促销策略 

①掌握促销的概念、方式与作用； 

②熟练掌握影响促销组合的因素； 

③掌握广告的作用及广告定位的内容； 

④掌握广告媒体的种类、特点及选择的因素； 

⑤了解公共关系的含义、职能与原则； 

⑥了解销售促进的含义、特点及类型。 

 

五、信息艺术专业考试大纲 

（一）考试基本要求 

1.基础知识和基本技能的考试要求 

（1）掌握数据与信息的概念及数据在计算机中的表示和处理过程。 

（2）了解计算机的基本工作原理。 

（3）掌握计算机硬件与软件系统的组成，以及主要硬、软件在系统中

的作用。 

（4）掌握办公软件（图文编辑、电子表格、演示文稿）的基本操作。 

（5）掌握计算机安全基础知识和计算机病毒基础知识，掌握计算机安

全与防范的基本技能。 

（6）掌握常用计算机设备（存储设备、输入输出设备）的作用和使用

方法。 

（7）掌握操作系统的基本功能和作用，了解常用操作系统的类型。 

（8）掌握操作系统的基础知识和基本技能。 

（9）掌握常用即时通信软件的使用方法，掌握使用工具软件上传与下

载信息的方法，掌握压缩和解压软件的使用方法。 
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（10）掌握计算机网络的基础知识。 

（11）掌握因特网的常用接入方式及相关设备的基础知识。 

（12）掌握因特网的基本概念，并应用其服务。 

（13）掌握利用 Internet 获取信息的基本方法。 

2.应用能力的考试要求 

（1）根据实际需求，使用文字编辑软件进行图文处理。 

（2）根据实际需求，使用电子表格软件进行数据处理。 

（3）根据实际需求，使用演示文稿软件制作演示文稿。 

（4）根据实际需求，将计算机接入因特网和获取信息资源。 

（5）根据实际需求，使用多媒体工具软件设计、制作多媒体应用作品。 

（二）考试内容 

【知识部分】 

1.计算机基础知识 

（1）计算机技术的发展过程及趋势。 

（2）计算机的主要应用领域。 

（3）计算机的基本工作原理。 

（4）计算机硬件及软件系统的组成。 

（5）数据与信息的概念及数据在计算机中的表示与处理过程。 

（6）数据的存储单位，ASCII 码、汉字编码的概念。 

（7）二进制基本概念，二、八、十、十六进制的整数之间的转换。 

（8）计算机系统的主要技术指标及其对计算机系统性能的影响。 

（9）计算机软件系统的分类。 

（10）操作系统的基础知识。 

（11）多媒体技术的基础知识。 

（12）网络的基本概念。 

（13）Internet 的基本概念。 

【技能部分】 

1.计算机操作技能 

（1）Windows 的基本操作和设置。 

（2）操作系统常见故障的诊断及排除。 

（3）常用外设（打印机、扫描仪、摄像头、移动存储设备）的使用。 
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（4）常用多媒体工具软件的使用。 

（5）浏览器的设置、电子邮件的收发、搜索引擎的使用。 

（6）常用即时通信软件的使用。 

（7）用常用工具软件上传与下载信息。 

（8）用常用工具软件进行文件的压缩和解压。 

2.办公软件操作技能 

（1）图文编辑软件：文档的基本操作；表格制作和简单的数据处理；

图文表混排；文档的权限管理；邮件合并；打印等高级操作。 

（2）电子表格软件：工作簿和工作表的基本操作；数据的输入、排序、

筛选、查找；图表操作；常用函数及公式；多表操作；页面设置和打印；数

据分类汇总；透视表。 

（3）演示文稿软件：幻灯片的制作；文字编排；图片、图表、音频和

视频的插入；超链接的应用；动画设置；页面设置和打印。模板设计制作:

母板的设置：幻灯片放映效果的设置。 

（三）内容比例及说明 

1.内容比例：满分80分。其中，知识部分约占60%，技能部分约占40%。 

2.说明：考试题型比例以本考试大纲为依据，命题时可根据实际需要

进行适当调整。本大纲中涉及的技术规范和技术标准若与最新的技术规范

和技术标准不一致时以最新的技术规范和技术标准为准。 
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