长沙民政职业技术学院单独招生考试要求
科目：职业技能测试
适应对象：专业组八

一、考试依据与指导思想
长沙民政职业技术学院单独招生考试是面向普通高中毕业生或具有同等学历考生的选拔性考试。根据湖南省教育厅《关于做好2024年高职院校单独招生工作的通知》（湘教通〔2023〕49号）文件要求，确定专业组八职业技能测试内容。
考试指导思想：坚持公正、全面、科学的原则，加强人才选拔的针对性。通过考试，重点考察职业倾向、职业适应性和职业技能。

二、考试形式
职业技能测试采用机试方式，总分300分。

三、机试内容与考试说明
（一）考试题型与时量
题型：单项选择题、多项选择题、判断题；
题量：100题；
时长：90分钟；
形式：闭卷、机试。
（二）考试内容
模块一：综合素质
适应对象：专业组八所有考生
1.思想道德品质：政治、思想、道德、法律、时事等基础知识。
2.人文综合素养：历史、地理、文学(含古代文学)、艺术等基础知识。
3.自然科学素养：生物、科技常识等基础知识。
4.身心健康：身体素质、心理素质，安全意识等基础知识。
5.理解与交流能力：理解性阅读、信息表达与沟通、人际交往礼仪及团队合作等能力。
6.辩证思维能力：运用辩证法分析解决问题，通过概念判断、推理等思维形式对客观事物辩证发展过程正确把握的能力。
7.逻辑思维能力：对客观事物及其关系的分析推理能力，包括图形、数字、类比的理解分析，逻辑判断，演绎推理，归纳综合等。
8.信息技术应用能力：数据采集、分析和可视化表达的方法；通过软硬件工具和平台等对信息进行加工、处理和呈现的能力。
主要参考书目：
1.人教版义务教育九年级《思想品德》（全一册）
2.全国中等职业技术学校通用教材《德育》第二版
3.人教版普通高中课程标准实验教材《思想政治》
4.2023年4月-2024年3月时事政治
5.逻辑思维训练500题（白金版）（畅销升级版），于雷，清华大学出版社，2018
6.国学常识随问随查，梦远，中国华侨出版社，2018
7.人教版普通高中课程标准实验教科书《地理》必修1-2册
8.人教版普通高中教科书《历史—中外历史纲要》上下册
9.人教版中等职业学校课本《中国历史》《世界历史》
10.普通高中教科书.信息技术.必修1：数据与计算，教育科学出版社，2019年8月
11.普通高中教科书.信息技术.必修2：信息系统与社会，教育科学出版社，2019年8月
模块二：专业基础知识
子模块一：专业适应性 
适应对象：专业组八所有考生
内容与要求：
1.心理健康关爱：具备乐观的心态，善于调节情绪，个性完整；具备克服学习、生活、交友、就业中的挫折的能力；悦纳自我、善待他人、热爱生命，有吃苦耐劳精神。
2.法律与安全意识：有较强的知法、懂法、守法、用法和自我保护的意识，掌握必要的法律常识；具备包括消防安全、交通安全、财产安全、生命安全常识。
    3.职业精神：拥有科学的世界观、健康的人生观以及合理的价值观，主要考察学生知识面、语言表达能力、反应能力、创新思维能力等基本素质。
4.职业潜质：对所学习及将来从事报考专业（职业）所应具备的潜能，主要考察学生语言表达能力、信息检索能力、资料处理能力、计算机基本操作能力等基本能力。
主要参考书目：
1.高中思政选修2《法律与生活》
2.心理健康教育读本，中国劳动社会保障出版社
3.生活中的物理
4.生活中的化学
5.人教版普通高中教科书《历史—中外历史纲要》上下册
6.人教版中等职业学校课本《中国历史》《世界历史》
7.人教版普通高中课程标准实验教科书《地理》必修1-2册
8.2023.9-2024.3时事政治知识
9.国学常识随问随查，梦远，中国华侨出版社，2018
子模块二：专业技能
适应对象：中职考生和往届普通高中考生及同等学力考生
内容与要求：
1.专业认知能力：对报考专业的认知和态度，主要考察学生对专业的了解程度、兴趣爱好、职业价值观、职业性格与报考专业的匹配程度。
2.跨文化交际能力：对中外文化差异的认知和了解，主要考察学生在各类国际商务活动中是否具有跨文化意识和跨文化商务交际能力。
3.分析问题、解决问题能力：对客观事物及其关系的分析推理、逻辑判断、演绎推理和归纳综合等，主要考察学生是否具备良好的分析解决问题能力，面对各类实际问题能否分清场合，换位思考，能否运用基本的经济原理与方法解释身边的经济现象，理论联系实际分析和解决问题，能否创新性的解决问题等。
主要参考书目：
1.逻辑思维训练500题（白金版）（畅销升级版），于雷，清华大学出版社，2018
[bookmark: P_cbs]2.商务礼仪与沟通（第3版），王艳，曾虹主编，中国财政经济出版社，2017
（三）样题
1.北京同仁堂药店内有一副对联：“炮制虽繁必不敢省人工；品味虽贵必不敢减物力”。请你选择一个与该对联最贴切的横批(  B  )
A.勤俭持业      B.诚信立业      C.科技为本      D.艰苦创业
2.关于“一带一路”，以下哪些说法是正确的？（  BCD  ）
A.“一带一路”倡议于2015年提出
B.“一带一路”倡议在中国特色社会主义进入新时代的背景下提出
C.“一带一路”是“丝绸之路经济带”和“21世纪海上丝绸之路”的简称
D.“一带一路”贯穿亚欧非大陆
[bookmark: _GoBack]3.在Excel 中,若水平分页符和垂直分页符交叉成十字,选定十字右下方的单元格,然后删除分页符,水平和垂直的分页符将同时被删除掉。（ 正确 ）
